Infos fur Arbeitgeber

Sie mochten lhre Mitarbeiter zeitgemal motivieren oder ihnen einfach mal Danke sagen?

Als Arbeitgeber haben Sie die Mdglichkeit im Rahmen der steuerfreien Zuwendung bis zu
50 EUR pro Monat digital ein Mitarbeiterkonto fiir jeden einzelnen Mitarbeiter flexibel
aufzuladen.

Diesen Betrag konnen lhre Mitarbeiter dann in vielen Geschaften in unserer schonen Stadt
Neubrandenburg einlésen.

« Da das Aufladen des Gutscheins nur in einem geschlossenen System funktioniert,
mussen sich alle Arbeitgeber zunachst registrieren

« AnschlieBend erhalten Sie Zugang zu einem Arbeitgeberportal, in dem Sie die Daten
Ihrer Mitarbeiter verwalten konnen (Anschrift, Kontodaten, Héhe der Zahlungen, etc.)

 Die Daten kdnnen auch bequem per CSV-Datei in das System Uibertragen werden

« Es entstehen keine Grundgebiihren zur Teilnahme am System

« Sie missen keine monatlichen Nutzungsgebiihren bezahlen

Was gibt es fir Zusatznutzen?

. Sie sparen Verwaltungsaufwand und haben jederzeit optimale Transparenz lber die
Zahlungen an lhre Mitarbeiter

- Bei Bedarf konnen Sie verschiedene Listen im Portal generieren und ausdrucken

« Sie stellen sich als moderner Arbeitgeber in der Region dar

« Sie unterstiitzen mit lhrem Engagement direkt die Wirtschaft vor Ort

Zogern Sie nicht und stellen Sie hier Ilhren Antrag auf Teilnahme am System. Natrlich ist die
Teilnahme an keinen Vertrag gebunden, sodass Sie die Zusammenarbeit jederzeit beenden
konnen.

Fur Ruckfragen stehen wir natirlich gerne jederzeit zur Verfliigung:
Die Stadtmagneten e. V.

TurmstraBe 24

17033 Neubrandenburg

Tel.: 0395 5666591
Mail: info@stadtmagneten.de
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Registrierung fur das

Arbeitgeberportal

Bitte senden Sie dieses Formular ausgefiillc an info@stadémagneten.de

Kontaktdaten:

Firmenname

Adresse

Ansprechpartner und Telefonnummer fiir Riickfragen

E-Mail-Adresse an die Rechnungen gesendet werden sollen

Mitarbeiter*innen, des Arbeitgebers, der/die Zugang zum Arbeitgeberportal erhalten und somit Aufladungen
durchfiihren konnen soll(en):

Vorname Nachname E-Mail-Adresse fur Login und Passwort-Zusendung

Hinweis zur Nutzung des Arbeitgeberportals

Uns ist bekannt, dass Mitarbeitende (iber das Arbeitgeberportal direkte Anderungen am Auftrags- und
Rechnungsbestand sowie an Gutscheinwerten in der AASys-Datenbank vornehmen kdnnen.

Wir nehmen zur Kenntnis, dass im Arbeitgeberportal ausgeldste Gutscheinaufladungen nicht storniert oder
geandert werden kénnen.

Wir bestdtigen, dass jede im Arbeitgeberportal durchgefiihrte Aufladung automatisch zur Rechnungsstellung
fuhrt.

Ebenso ist uns bewusst, dass im Arbeitgeberportal keine Testaufladungen méglich sind und fehlerhafte oder
testweise Eingaben ausschlief3lich durch PCS Informatik im Datenbestand korrigiert werden kénnen.

Ort, Datum Unterschrift
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Beschreibung

Arbeitgeberportal

Bitte senden Sie dieses Formular ausgefiillc an info@stadémagneten.de

Anmeldung:

Das Arbeitgeberportal kénnen Sie in jedem beliebigen Browser liber die Adresse: https://agp.citygs.de/ aufrufen.
Dort kdnnen Sie sich dann mit dem von der PCS Informatik GmbH vergebenen Anmeldedaten einloggen. Sollten
Sie Ihr Kennwort vergessen haben, kdnnen Sie die ,Kennwort vergessen“-Option auf der Startseite nutzen.

Bitte andern.

CityGutschein Arbeitgeberportal

Startseite:
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Nach erfolgreichem Login erscheint lhnen die Startseite des Arbeitgeber-Portals. Hier kdénnen Sie die
verschiedenen Funktionen aufrufen. Mit dem Hand-Icon (mit rotem Kreis) iber der Navigation kénnen Sie sich

aus dem System wieder abmelden.

CityGutschein Arbeitgeberportal
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Beschreibung

Arbeitgeberportal

Bitte senden Sie dieses Formular ausgefiillc an info@stadémagneten.de

Mitarbeiter verwalten:

Im Menilipunkt ,Mitarbeiter verwalten” kdnnen Sie lhre Mitarbeiter im System anlegen, welchen Sie regelmafig
oder einmalig Gutscheine zukommen lassen méchten. Zu einem Mitarbeiter kdnnen Sie die Personalnummer, die
Anrede, den Titel, den Vornamen und den Nachnamen erfassen. Pflichtfelder sind die Gutscheinnummer oder die
E-Mail-Adresse des CityGutschein Accounts (sofern die App genutzt wird), das erste Aufladungsdatum, der
Aufladungsturnus, und der Wunschbetrag. Das Anlegen der Mitarbeiter muss nur einmal erfolgen, bzw. bei
Anderung des Personals entsprechend angepasst werden.

Mitarbeiter

Bntermann, joharna SOIHBSLASISIIA 15,07.2073 sbe dreiMonals 35X

Aufladungen ausfiihren / fallige Aufladungen:

Méchte man die Aufladungen nun ausfiihren, so kann man sich mit der Datumsanzeige (oben) die falligen
Aufladungen anzeigen lassen. Die angezeigten Aufladungen kénnen nun ausgewdhlt werden und mit dem
Button ,priifen” wird geprift, ob diese Gutscheine aufgeladen werden konnen. Ist die Priifung erfolgreich
verlaufen, so konnen Sie die Aufladungen veranlassen. Sie erhalten anschlieBend eine Rechnung Uber lhre
Schenkung an die Mitarbeiter an Ihr eingestelltes Postfach. Nach erfolgreicher Aufladung werden lhre Mitarbeiter
Uber das neue Guthaben informiert, sofern diese Ihre Mailadresse hinterlegt haben. Ansonsten haben die
Mitarbeiter die Chance im jeweiligen Gutscheinshop unter,Guthaben” lhren Guthabenstand abzufragen.

Aufladungen anzeigen bis zum

Bis 2um 20.05.2023 sind folgende Aufladungen geplant.

) MITARDEITIR AUFLADEDATUM  BITRAG
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Beschreibung

Arbeitgeberportal

Bitte senden Sie dieses Formular ausgefiillc an info@stadémagneten.de

Kennwort @andern:
Geben Sie einfach Ihr aktuelles Kennwort und zweimal Ihr neues Kennwort ein und klicken dann oben rechts auf
speichern. Sie erhalten dann eine Meldung, dass Ihr Kennwort erfolgreich gedndert wurde.

CityGutschein Arbeitgeberportal abbroshen specherm
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